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План

подготовки и проведения 

турнира «Кубок Новоуральского городского округа 

по спортивным бальным танцам»

30 апреля 2007 г.

г. Новоуральск

Концертно-спортивный комплекс

№ п\п
Название мероприятия
Срок исполнения
Ответственные

1.Организационные вопросы

1.1
Разработка Положения о турнире
До 30.03
ДК УЭХК

1.2
Подготовка Постановления Главы города
До 20.04
Отдел культуры

1.3


Составление сметы доходов и расходов
До 30.03
Отдел культуры

ДК УЭХК

1.4
Проведение заседаний организационного комитета
март-апрель
Отдел культуры

ДК УЭХК

1.5
Рассылка приглашений в ТСК
март-апрель
ДК УЭХК

1.6
Определение составов судейской коллегии, счетной комиссии, приглашение
март-апрель
ДК УЭХК

1.7
Сбор заявок, составление списков для оформления въезда в город
До 20.04
ДК УЭХК

1.8
Оформление въезда в город
До 20.04
ДК УЭХК

1.9
· Бронирование мест для проживания (по необходимости)
До 20.04
ДК УЭХК

1.10
Составление заявок и заказ автотранспорта

· автобусы;

· дежурный автобус;

· такси
До 20.04
ДК УЭХК

1.11
Организация работы транспорта
28-30.04
ДК УЭХК

1.12
Привлечение организаций-спонсоров
февраль-апрель
ДК УЭХК

1.13
Подготовка помещений КСК для приема участников, размещение в КСК
28-29.04
КСК

ДК УЭХК

1.14
Подготовка информации о размещении участников в КСК.
25.04
КСК

ДК УЭХК

1.15
Подготовка площадки для соревнований.


28-29.04
КСК

ДК УЭХК

1.16
Подготовка мест для зрителей на ледовой арене
28-29.04
КСК

ДК УЭХК

1.17
Изготовление и установка на ледовой арене :

· табличек с названиями городов;

· рекламных щитов организаций- спонсоров;

· необходимых декораций и реквизита
март - апрель
КСК

ДК УЭХК

1.18
Изготовление (печать) дипломов для финалистов турнира
16.03
ДК УЭХК

1.19
Приобретение призов, кубков и медалей для финалистов
25.04
ДК УЭХК

1.20
Приобретение цветов
29.04
ДК УЭХК

1.21
Оформление цветов, призов
25.04-28.04
ДК УЭХК

1.22
Организация работы регистрационной комиссии:

· предварительная регистрация;

· определение состава регистрационной комиссии на турнире,  инструктаж;

· подготовка необходимой документации;

· подготовка места для работы комиссии в КСК 
20.04

15.04

11.04-15.04

28-29.04
ДК УЭХК

 КСК

1.23
Обеспечение работы счетной комиссии:

· расходная документация;

· подготовка папок,

·  стенд для информации;

· подготовка места для счетной комиссии в КСК
16.04

16.04

28-29.04

28-29.04
ДК УЭХК

 КСК

1.24
Подготовка беджей для судей, тренеров, оргкомитета
16.04-18.04
ДК УЭХК

1.25
Составление списков для вахты КСК
28.04
ДК УЭХК

1.26
Организация дежурства на вахте КСК
28.04
ДК УЭХК

1.27
Организация питания судейской коллегии, персонала турнира в КСК
20.04
КСК

ДК УЭХК

1.28
Организация питания обслуживающего персонала  КСК и ДК УЭХК
20.04
КСК

ДК УЭХК

1.29
Организация работы буфетов для зрителей
20.04
КСК

1.30
Организация обслуживания мест за столиками
20.04
КСК

ДК УЭХК

1.31
Обеспечение работы звукооператоров
28-30.04
КСК

ДК УЭХК

1.32
Обеспечение работы осветителей
28-30.04
КСК

ДК УЭХК

1.33
Организация работы селекторной связи
30.04
КСК

1.34
Подготовка договоров и финансовых документов
с 10.03
ДК УЭХК

Отдел культуры

1.35
Выплата по договорам
30.04
ДК УЭХК

Отдел культуры

1.36
Встреча участников турнира, доставка в КСК и обратно (по необходимости)
30.04
ДК УЭХК

1.37
Встреча, расселение судейской коллегии турнира, доставка в КСК и обратно
30.04
ДК УЭХК

1.38
Приобретение билетов на обратную дорогу
30.04
ДК УЭХК

1.39
Работа по списанию призов (составление ведомостей, подготовка решения жюри)
25.04– 04.05
ДК УЭХК

1.40
Обеспечение охраны общественного порядка во время турнира
30.04
КСК



1.41
Техническая организация церемонии награждения:

· подготовка призов;

· подготовка дипломов;

-     приглашение официальных лиц.
30.04
ДК УЭХК

 Отдел культуры

1.42
Организация заключительного вечера для судей, тренеров
30.04
Отдел культуры

ДК УЭХК

2.Рекламно-пропагандистская работа, организация зрителя.



2.1
Организация работы со СМИ города в период подготовки турнира, реклама мероприятия
март-апрель
ДК УЭХК

2.2
Изготовление рисованных афиш
апрель
ДК УЭХК

2.3
Разработка и изготовление афиш-летучек
10.03
ДК УЭХК

2.4
Распространение афиш
с 10.04
ДК УЭХК

2.5
Выступления на совещаниях председателей профкомов, семинарах культоргов
март-апрель
ДК УЭХК

2.6
Организация распространения билетов:

· через кассу КСК;

· через кассу ДК;

· через распространителей
16.03-30.04
КСК 

ДК УЭХК

Отдел культуры

Упр.образования

2.7
Разработка и печать пригласительных билетов
апрель
ДК УЭХК

2.8
Подготовка списка приглашенных, подготовка и рассылка пригласительных билетов
17.04
ДК УЭХК

3. Творческие вопросы.



3.1
Подбор ведущих турнира
апрель
ДК УЭХК

3.2
Подбор участников показательных выступлений
апрель
ДК УЭХК

3.3
Подготовка сценарного плана турнира


20.04
ДК УЭХК

3.4
Сценарий и режиссура церемонии открытия, награждения, гала-концерта, закрытия турнира
20.04
ДК УЭХК

3.5
Художественно-постановочное решение сценической площадки для соревнований
март-апрель
ДК УЭХК

3.6
Проведение репетиций церемонии открытия, показательных номеров, разминки
28-30.04
ДК УЭХК

3.7
Организация заходов, контроль за выходом на паркет
30.04
ТСК ДК УЭХК

3.8
Подбор и подготовка фонограмм
28.03-16.04
ДК УЭХК

3.9
Видеосъемка мероприятия
30.04
ДК УЭХК

3.10
Подготовка видеоролика о мероприятии
май
ДК УЭХК

Директор ДК УЭХК






Н.В.Бевз

